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دقـق الملف من قبل 

شعبة ضمان الجودة والأداء الجامعي

اسم مدير شعبة ضمان الجودة والأداء الجامعي:
التاريخ     /     /                 

التوقيع


مصادقة السيد العميد
وصف البرنامج الأكاديمي 

	يوفر وصف البرنامج الأكاديمي هذا  ايجازاً مقتضياً لأهم خصائص البرنامج ومخرجات التعلم المتوقعة من الطالب تحقيقها مبرهناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى من الفرص المتاحة . ويصاحبه وصف لكل مقرر ضمن البرنامج

	1. المؤسسة التعليمية
	جامعة بغداد / كلية الآداب

	2. القسم العلمي / المركز 
	الاثار

	3. اسم البرنامج الأكاديمي او المهني
	حاسبات

	4. اسم الشهادة النهائية 
	بكالوريوس

	5. النظام الدراسي :
سنوي /مقررات/اخرى  
	فصلي

	6. برنامج الاعتماد المعتمد  
	اوامر وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

	7. المؤثرات الخارجية الأخرى 
	

	8. تاريخ إعداد الوصف 
	1/9/2023

	9. أهداف البرنامج الأكاديمي

	تدريب الطالب واكسابه مهارات استخدام التطبيقات المكتبية (Office) في كتابة وطباعة البحوث والتقارير من خلال برنامج Microsoft word وكذلك تصميم العروض من خلال برنامج Microsoft PowerPoint 

	10.  مخرجات البرنامج المطلوبة وطرائق التعليم والتعلم والتقييم

	أ-ا الاهداف المعرفية . 
أ1-  تدريب الطالب على التعامل مع برنامج Microsoft word في طباعة النصوص وكيفية الحفظ    
أ2-  تدريب الطالب على التعامل مع برنامج Microsoft PowerPoint في تقديم العروض وانشاء الحركات والانتقالات للشرائح (عرض نموذج مصغر) 
أ3- تعريف الطالب بأهمية البرامج التطبيقية ومدى الفائدة منها
أ4- تنمية مهارة الطالب في استخدام البرامج التطبيقية

	ب -الاهداف المهاراتية الخاصة بالبرنامج : 

ب 1 -  إكتساب مهارات في استخدام التطبيقات المكتبية
ب 2 -  إكتساب مهارات  التصميم والعرض 
ب 3 -  إكتساب مهارات استخدام الحاسوب بصورة صحيحة      

	     طرائق التعليم والتعلم 

	الطريقة النظرية والعملية من خلال منصة google classroom ونشر روابط فيديوية 

	     طرائق التقييم 

	اختبارات عملية لتقويم فهم الطلبة 
ـ تحليل نتائج الطلبة في المقرر 
ــ تخصيص درجات لمشاركة الطلبة بالأسئلة التي تطرح في المحاضرة 
ــ امتحانات فصلية محددة مسبقا تتضمن اسئلة متنوعة وشاملة للمادة الدراسية
- تقديم محاضرة مصغرة من كل طالب باستخدام Microsoft PowerPoint

	ج-الاهداف الوجدانية والقيمية :
          ج1-  يهدف المنهج الى تعريف الطالب بأهمية العلم في بناء الأوطان
ج2- يهدف المنهج الى غرس القيم العلمية في معالجة المشكلات الطبيعية والبشرية
    ج3- يهدف المنهج الى تعليم ترسيخ مبدأ العمل كفريق واحد.

	د -المهارات العامة والتأهيلية المنقولة (المهارات الأخرى المتعلقة بقابلية التوظيف والتطور الشخصي).

د1- يكتسب الطالب مهارات في استخدام الحاسوب وتقنياته والتي تؤهله للعمل في دوائر الدولة أو    القطاع الخاص كما تعلمه استخدامات الأنترنت بأسلوب علمي متميز 
د2- يكتسب الطالب مهارات الطباعة والتصميم

	11. بنية البرنامج 

	المرحلة الدراسية
	رمز المقرر أو المساق
	اسم المقرر أو المساق
	الساعات المعتمدة

	
	
	
	نظري
	عملي

	الأولى (الفصل الدراسي الثاني)
	غير مرمز
	أساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية (الجزء الثاني)
	15
	15

	12. التخطيط للتطور الشخصي

	ـ الاهتمام بالحضور للمحاضرات في الوقت المحدد
ــ  المتابعة الشخصية لكل طالب من خلال طرح الاسئلة 

ــ الاهتمام بمدى الالتزام بالوقت المحدد لتقديم الواجبات

	13. معيار القبول (وضع الأنظمة المتعلقة بالالتحاق بالكلية أو المعهد)

	قبول مركزي

	14. أهم مصادر المعلومات عن البرنامج

	1. أساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية (الجزء الثاني)
2.  برنامج مايكروسوفت أوفيس ( وورد + بوربوينت)


	مخطط مهارات المنهج

	يرجى وضع اشارة في المربعات المقابلة لمخرجات التعلم الفردية من البرنامج الخاضعة للتقييم

	
	مخرجات التعلم المطلوبة من البرنامج

	السنة / المستوى
	رمز المقرر
	اسم المقرر
	أساسي

أم اختياري
	الاهداف المعرفية
	الاهداف المهاراتية الخاصة بالبرنامج
	الاهداف الوجدانية والقيمية
	المهارات العامة والتأهيلية المنقولة
(المهارات الأخرى المتعلقة بقابلية التوظيف والتطور الشخصي)

	
	
	
	
	أ1
	أ2
	أ3
	أ4
	ب1
	ب2
	ب3
	ب4
	ج1
	ج2
	ج3
	ج4
	د1
	د2
	د3
	د4

	الأولى
	
	أساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية (الجزء الثاني)
	أساسي
	✔
	✔
	✔
	✔
	✔
	✔
	✔
	
	✔
	✔
	✔
	
	✔
	✔
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


نموذج وصف المقرر
وصف المقرر
	يوفر وصف المقرر هذا إيجازاً مقتضياً لأهم خصائص المقرر ومخرجات التعلم المتوقعة من الطالب تحقيقها مبرهناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى من فرص التعلم المتاحة. ولابد من الربط بينها وبين وصف البرنامج.


	1. المؤسسة التعليمية
	جامعة بغداد /كلية الآداب

	2. القسم العلمي / المركز
	قسم الاثار

	3. اسم / رمز المقرر
	الحاسوب

	4. أشكال الحضور المتاحة
	سجل حضور الكتروني 

	5. الفصل / السنة
	الفصل الثاني /المرحلة الاولى

	6. عدد الساعات الدراسية (الكلي)
	30 ساعة

	7. تاريخ إعداد هذا الوصف 
	1/9/2022

	8. أهداف المقرر

	تدريب الطالب واكسابه مهارات استخدام التطبيقات المكتبية (Office) في كتابة وطباعة البحوث والتقارير من خلال برنامج Microsoft word وكذلك تصميم العروض من خلال برنامج Microsoft PowerPoint 


	9. مخرجات المقرر وطرائق التعليم والتعلم والتقييم

	أ-ا الاهداف المعرفية . 
أ1-  تدريب الطالب على التعامل مع برنامج Microsoft word في طباعة النصوص وكيفية الحفظ    
أ2-  تدريب الطالب على التعامل مع برنامج Microsoft PowerPoint في تقديم العروض وانشاء الحركات والانتقالات للشرائح (عرض نموذج مصغر) 
أ3- تعريف الطالب بأهمية البرامج التطبيقية ومدى الفائدة منها
أ4- تنمية مهارة الطالب في استخدام البرامج التطبيقية

	ب -الاهداف المهاراتية الخاصة بالبرنامج : 

ب 1 -  إكتساب مهارات في استخدام التطبيقات المكتبية
ب 2 -  إكتساب مهارات  التصميم والعرض 
ب 3 -  إكتساب مهارات استخدام الحاسوب بصورة صحيحة      


	     طرائق التعليم والتعلم 

	الطريقة النظرية والعملية من خلال منصة google classroom ونشر روابط فيديوية 

	     طرائق التقييم 

	ـ اختبارات عملية لتقويم فهم الطلبة 
ـ تحليل نتائج الطلبة في المقرر 
ــ تخصيص درجات لمشاركة الطلبة بالأسئلة التي تطرح في المحاضرة 
ــ امتحانات فصلية محددة مسبقا تتضمن اسئلة متنوعة وشاملة للمادة الدراسية
- تقديم محاضرة مصغرة من كل طالب باستخدام Microsoft PowerPoint

	ج- الاهداف الوجدانية والقيمية
          ج1-  يهدف المنهج الى تعريف الطالب بأهمية العلم في بناء الأوطان
ج2- يهدف المنهج الى غرس القيم العلمية في معالجة المشكلات الطبيعية والبشرية
ج3- يهدف المنهج الى تعليم ترسيخ مبدأ العمل كفريق واحد.

	    طرائق التعليم والتعلم 

	الطريقة النظرية والعملية من خلال منصة google classroom ونشر روابط فيديوية 

	   طرائق التقييم 

	ـ اختبارات عملية لتقويم فهم الطلبة 
ـ تحليل نتائج الطلبة في المقرر 
ــ تخصيص درجات لمشاركة الطلبة بالأسئلة التي تطرح في المحاضرة 
ــ امتحانات فصلية محددة مسبقا تتضمن اسئلة متنوعة وشاملة للمادة الدراسية
- تقديم محاضرة مصغرة من كل طالب باستخدام Microsoft PowerPoint

	د - المهارات  العامة والتأهيلية المنقولة ( المهارات الأخرى المتعلقة بقابلية التوظيف والتطور الشخصي ).

د1- يكتسب الطالب مهارات في استخدام الحاسوب وتقنياته والتي تؤهله للعمل في دوائر الدولة أو    القطاع الخاص كما تعلمه استخدامات الأنترنت بأسلوب علمي متميز 
د2- يكتسب الطالب مهارات الطباعة والتصميم


	10. بنية المقرر

	الأسبوع
	الساعات
	مخرجات التعلم المطلوبة
	اسم الوحدة / أو الموضوع
	طريقة التعليم
	طريقة التقييم

	1
	2
	أساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية (الجزء الثاني)
	1. تشغيل برنامج مايكروسوفت وورد 2010
2. واجهة برنامج مايكروسوفت وورد 2010
3. تبويب ملف
	نظري+عملي
	أختبار نظري

	2
	2
	أساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية (الجزء الثاني)
	تبويب الصفحة الرئيسية

	نظري+عملي
	أختبار نظري

	3
	2
	أساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية (الجزء الثاني)
	تبويب تخطيط الصفحة
	نظري+عملي
	أختبار نظري

	4
	2
	أساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية (الجزء الثاني)
	1. تبويب عرض
2. تبويب تعليمات
	نظري+عملي
	أختبار نظري

	5
	2
	أساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية (الجزء الثاني)
	ادراج الكائنات في مايكروسوفت وورد 2010
1. أدراج صفحات
2. أدراج  جداول
	نظري+عملي
	أختبار نظري

	6
	2
	أساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية (الجزء الثاني)
	1. التعرف على تبويبات الجداول
2. ادراج رسومات توضيحية

	نظري+عملي
	أختبار نظري

	7
	2
	أساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية (الجزء الثاني)
	1. ادراج ارتباطات
2. أدراج رأس وتذييل الصفحة
3.أدراج نص
4. أدراج رموز ومعادلات
	نظري+عملي
	أختبار نظري

	8
	2
	أساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية (الجزء الثاني)
	مهام أضافية لمايكروسوفت وورد 2010
1. تبويب مراجع
2. تبويب تبويب مراسلات
3. تبويب مراجعة
	نظري+عملي
	أختبار نظري

	9
	2
	أساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية (الجزء الثاني)
	أختبار
	نظري+عملي
	أختبار نظري

	10
	2
	أساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية (الجزء الثاني)
	مقدمة عن مايكروسوفت بوربوينت 2010
1. تشغيل برنامج مايكروسوفت بوربوينت 2010
2. واجهة برنامج مايكروسوفت بوربوينت 2010
3. الفرق بين مايكروسوفت وورد وبوربوينت 2010

	
	أختبار نظري

	11
	2
	أساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية (الجزء الثاني)
	1. تبويب ملف
2. تبويب الصفحة الرئيسية

	نظري+عملي
	أختبار نظري

	12
	2
	أساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية (الجزء الثاني)
	1. تبويب تصميم
2. تبويب عرض الشرائح
	نظري+عملي
	أختبار نظري

	13
	2
	أساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية (الجزء الثاني)
	1. تصميم الشرائح
2. ادراج الكائنات واضافة الحركات 
	نظري+عملي
	أختبار نظري

	14
	2
	أساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية (الجزء الثاني)
	2. عمل  انتقالات للشرائح
3. أضافة حركات للعناصر داخل الشريحة
4. عرض العمل التقديمي
	نظري+عملي
	أختبار نظري

	15
	2
	أساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية (الجزء الثاني)
	أختبار
	
	أختبار نظري


	11. البنية التحتية 

	1- الكتب المقررة المطلوبة
	أساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية (الجزء الثاني) 

مايكروسوفت وورد وبوربوينت 2010

	2- المراجع الرئيسية (المصادر)
	

	1) الكتب والمراجع التي يوصى بها (المجلات العلمية ،التقارير ،.....) 
	

	2) المراجع الالكترونية ،مواقع الانترنيت ،.....
	برنامج Microsoft Office

	12. خطة تطوير المقرر الدراسي

	يتم تطوير المقرر الدراسي باستمرار عن طريق مواكبة التطور في عالم الحاسبات 



	
	الصفحة 1
	

	
	
	



