
 بسم الله الرحمن الرحيم

لسيد رئيس قسم العلاقات العامة المحترما  

 المفردات العلمية لمادة فن المراسم والاتكيت

لاولاالمفردات العلمية للفصل   

.مفهوم وتعرٌف المراسم والاتكٌت وتطورهما عبر التارٌخ مع تطبٌمات عملٌة .1  

.المحددات المتماربة للمراسم والاتكٌت / مع تحدٌد صعوبات الاتكٌت وتطبٌمات عملٌة عنها 2  

.وعرض فٌدٌو عملٌة  .لواعد الاتكٌت بشكل عام مع تطبٌمات3  

.وعرض فٌدٌو ثمافة المراسم والاتكٌت ومجالاته مع تطبٌمات عملٌة .4  

.انماط اتكٌت التعامل الرسمً والاجتماعً .5  

.مع عرض فٌدٌو .تطبٌمات عملٌة عن انماط اتكٌت التعامل الرسمً والاجتماعً 6  

.علالة المراسم والاتكٌت بالمفاهٌم الاخرى كالاسبمٌة والمجاملة والدبلوماسٌة والعادات 7

 الحمٌدة الاخرى .

.وعرض فٌدٌو .صفات تساعدن عند التعامل مع الاخرٌن مع تطبٌمات عملٌة 8  

. وعرض فٌدٌو كٌت والمراسم بشكل عام مع تطبٌمات عملٌة.اهم لواعد الات9  

.اتكٌت ومراسم استمبال وتودٌع الملون والرؤساء مع تطبٌمات عملٌة وعرض داتا شاو.11  

وعرض داتا شاو . .كٌف تنظم مؤتمرا للعلالات العامة مع تطبٌمات عملٌة .11  

شاو .وعرض داتا  .كٌف تنظم مؤتمرا رٌاضٌا مع تطبٌمات عملٌة .12  

.وعرض فٌدٌو .فن المراسم والاتكٌت فً الجامعات مع تطبٌمات عملٌة 13  

.وعرض فٌدٌو .اسلوب الاتكٌت فً الكلام مع الاخر مع تطبٌمات عملٌة 14  

داتا شاو.وعرض  فٌدٌو .اتكٌت الالناع وخطوات الالناع مع عرض15  

.امتحان الفصل الاول .16  



لمفردات العلمية للفصل الثانيا  

  .وعرض فٌدٌو مع تطبٌمات عملٌة  .اتكٌت خطوات النجاح1

.وعرض فٌدٌو .اتكٌت مهارات التحدث والاصغاء والكتابة الجٌدة مع تطبٌمات عملٌة 2  

.وعرض فٌدٌو .اتكٌت مهارات الاختلاف مع تطبٌمات عملٌة 3  

.مهارات اتكٌت التفكٌر الاٌجابً والتفكٌرالسلبً مع تطبٌمات عملٌة .4  

التعامل مع الزملاء وانماط الزملاء واتكٌت التعامل معهم عملٌا . .اتكٌت5  

. وعرض فٌدٌو .مهارات اتكٌت التعامل مع الاعداء مع تطبٌمات عملٌة6  

.انواع الرؤساء مع نماذج تطبٌمٌة عن انواع الرؤساء .7  

. .مهارات واتكٌت الحوار مع الرئٌس وطرق عرض الافكار على الرئٌس8  

.وعرض فٌدٌول مع المرؤوسٌن مع نماذج تطبٌمٌة .اتكٌت التعام9  

.العلالات العامة وفن اتكٌت التعامل مع الرؤساء مع تطبٌمات عملٌة .11  

.مع عرض فٌدٌو .انماط المرؤوسٌن 11  

عن انماط المرؤوسٌن ..نماذج تطبٌمٌة 12  

.وعرض فٌدٌو .مهارات واساسٌات المفاوض الناجح مع تطبٌمات عملٌة 13  

وخطوات بناء وتطوٌر الشخصٌة . .مهارات14  

.تطبٌمات عملٌة مع عرض فٌدٌو وداتا شاو عن مهارات وخطوات بناء وتطوٌر الشخصٌة 15

.امتحان الفصل الثانً .16  

 استاذ المادة : ا.م. د. كريم مشط زلف الموسوي

 المراجع والمصادر

ائر العصامً ، بغداد .( المراسم والاتكٌت والتفاوض ، مؤسسة ث2119.الموسوي ، كرٌم مشط )1  

. نبٌل عشوش )بلا تارٌخ( فن الاتكٌت والبروتوكول .2  



( ادارة العلالات العامة والبروتوكولات ، دار الراٌة للنشر والتوزٌع ، 2111. رضا ، هاشم حمدي )3

 عمان .

عة والنشر ، دراسات فً الاعلام والعلالات العامة ،دار الغٌداء للطبا( 2116) . العمابً ، جاسم طارش4

  ، بغداد .والتصمٌم 

( ، الممة ، مطبعة الرفاه ، بغداد .2111. صبار ، رائد )5  

( ، علم الاتكٌت الاجتماعً والدبلوماسً ، دار اسامة للنشر والتوزٌع ، عمان .2112. فرٌد ، منى )6  

. حمادي ، علً )بلا تارٌخ( ، مماومة المماومة ، دار بن حزم ، بٌروت .7  

( ، العلالات العامة ، دار الفجر للنشر والتوزٌع ، الماهرة .2119محمد عبده ). حافظ ، 8  

. محفوظ ،نجلاء )بلا تارٌخ( ، اسرار النجاح والسعادة ، دار العلم والثمافة للنشر والتوزٌع  ، الماهرة .9  

والتدرٌب الفنً ، الرٌاض .( ، السلون الوظٌفً ، المؤسسة العامة للتعلٌم الفنً 1998. محمد ، خالد بن )11  

. حسن ، سٌد )بلا تارٌخ ( ، التطبٌك المعاصر لفن الاتكٌت .11  

. غطاس واخرون ،ناصر )بلا تارٌخ ( ، كٌفٌة التصرف مع المرؤوس .12  

( ، ادارة الممابلات والتفاوض والتواصل الاداري ، دار الرضا للنشر ، 2112. مرعً ، محمد مرعً )13

 دمشك .

( ، التحفٌز ومهارات تطوٌر الذات ، دار اسامة للنشر والتوزٌع ، 2111الناطور ، فاٌز عبد الكرٌم ). 14

 عمان .

( ، سٌكلوجٌة الذات والتوافك ، دار المعرفة الجامعة ، الاسكندرٌة .1987ابو زٌد ، ابراهٌم ). 15  

( ، الارتماء ، جمعٌة العلم والمعرفة ، بغداد.2115. صبار ، رائد )16  

( ، الاتكٌت والبروتوكول فً المناسبات الرسمٌة ، دار اسامة للنشر 2113المشهدانً ، سعد سلمان ). 17

 والتوزٌع ، عمان .

( ، اداب المراسم والبروتوكول وفنون الاتكٌت ، دار المعارف الماهرة .2118العالم ، صفوت ). 18  
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عن فن المراسم والاتكٌت والتفاوض تحمل مضامٌن 2124/ 2123. ستة وعشرون ممطع فٌدٌو انتاج 33

 المفردات العلمٌة .


