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Metro Screen   شاشة البدا .1
في ابدا قائمة مع دمجھا تم قد و مترو شاشة لوحات مع بالتعامل المختص الجزء ھي و 

تثبیت طریق عن علیھا الشخصي طابعك اضفاء الا علیك ما وجذاب انیق مظھر 
تتمكن كما حجمھا تغیر ویمكنك ترتیبھا اعادة و اللوحات تحریك او والبرامج التطبیقات 

من العمل على اعداداتھا في حالة اذا كنت ترغب في اجراء تغییرات اخرى.

تنسیق لوحات مترو-

التي البرامج الى للوصول تساعدك و احتیاجاتك لتناسب مترو شاشة تنسیق یمكنك 
تتعامل معھا بسھولة فیمكنك تنسیق شاشة مترو بعمل التالي:

لسھولة وذلك مترو شاشة لوحات من لوحة علیھا لیظھر مترو شاشة الى برنامج اضافة 
في لھ لوحة وضع المراد البرنامج عن بالبحث تقوم ان سوى علیك ما الیھ الوصول 

المناسب المكان في مترو شاشة داخل الافلات و بالسحب تقوم و مترو شاشة 
لاستخدامك.

على الوقوف خلال من مترو بشاشة الموجودة البرامج لوحات في بالكامل التحكم 
الایمن الفارة بزر النقر و معھا التعامل و تخصیصھا ترید برنامج لوحة اي 

Right Click :لتظھر قائمة الاوامر التي یمكن تطبیقھا على ھذه اللوحة كالتالي 
 ازالة من شاشة البداUnpin from start.
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 تغیر حجم لوحة البرنامج والموجود بشاشة ابداResize.
 وضع البرنامج في شریط المھام كصورة مصغرةPin to taskbar.

:Task bar شریط المھام 2-4-3 

ھو الشریط الافقي الطویل الموجود في اسفل الشاشة ویتكون من اربع اقسام رئیسیة ھي

.Start Menuقائمة ابدا .1
ایقونات على یحتوي الذي  Quick Launch Barالسریع التشغیل شریط .2

عن الیھ برنامج اضافة وممكن  Internet Explorerاكسبلوررانترنیت 
 Pin toواختیار الایمن الفارة بزر علیھ والنقر البرنامج اختیار طریق 

taskbar.
.Taskbar buttonsالقسم الاوسط الذي یظھر البرامج والملفات المفتوحة .3
 Notification او Navigation Area الاعلاماتجزء الایمن القسم .4

Bar :  حالة الى تشیر التي الصغیرة) (الصور رموز و ساعة یتضمن الذي
تفصیل الاشعار منطقة في تظھر الحاسوب. اعدادات وبعض البرامج بعض 
او الساعة مثل معینة اجھزة او  Software Updatesبرنامج نشاط حالة 
معین لبرنامج تحدیث او تحذیر رسائل و الوثائق، بطبع الطباعة حالة عن 
 Show Desktopالمكتب سطح اظھار و للفیروسات المضادة البرامج مثل 

اذ تم وضع زر اظھار سطح المكتب عند طرف شریط المھام.
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تتضمن قائمة تظھر  Taskbarالمھام شریط على الایمن الماوس بزر الضغط وعند 

مجموعة من الخیارات: 
الادوات شریط اوامر قائمة باستدعاء یسمح :ایعاز  Toolbarsالادوات شریط -

المرفقة لشریط المھام الرئیسة وھي:

 العنوانAddress : و الذي یمكن استخدامھ كشریط عنوان للوصول الى اي
مسار او عنوان على جھازك.

 الروابط شریطLinks:  و السریع الوصول من یمكنك شریط ھو و
متصفح خلال من المفضلة في باضافتھا قمت التي المواقع بعض استعراض 

الانترنت الخاص بك و الموجود في المسار 
C:\Users\User name\Favorites\Links

 المكتب سطحDesktop : سطح محتویات عرض من خلالھا من تتمكن
المكتب و الانتقال فیما بینھم.
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-Cascade Window : الویندوز بترتیب یسمح
المفتوحة معا بشكل صفحات.

-Show Windows stacked:  النوافذ عرض
الحالیة

-Show Windows side by side : ترتیب
الویندوز المفتوحة جنبا الى جنب.

-Show desktop : الویندوز تصغیر على یعمل
المفتوحة لاظھار سطح المكتب.

الموجودة و بحث اداة عرض اسلوب في التحكم خلالھا من تتمكن : Searchبحث -
في شریط المھام كالتالي:

 اخفاء اداة بحث من شریط المھامHidden:

 البحث اداة ایقونة اظھارShow search 
icon.

 كاملاالبحث صندوق اظھار  Show 
search box.

بجھاز مكان لي في شئ اي عن البحث من البحث اداة خلال من تتمكن و 
شریط على البحث مربع في عنھ تبحث ما بكتابة وذلك الویب و الكومبیوتر 

بحث نتائج كذلك و اسئلتك على واجابات اقتراحات على تحصل سوف و المھام 
البحث مربع خلال من یمكنك كما الانترنت و بك الخاص الكومبیوتر جھاز من 

من المساعدة على تحصل سوف و سؤالا طرح او رئیسیة كلمة كتابة 
Microsoft.وبھذا تستطیع العثور على المساعدة بشكل اسرع 
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Task view buttonاظھار و اخفاء عرض المھام -

لانجاز الوقت لبعض افتراضي مكتب سطح لعمل  Task view buttonیستخدم 
من اكثر على العمل یمكنك خلالھ فمن وتنظیم كفاءة اكثر بشكل المھام من العدید 

تستطیع المختلفة المكتب اسطح بین التبدیل بمجرد و الاخر عن منفصل مشروع 
وللحصول   فقطعلیھ القائم العمل من الا تماما خالي جدید مكتب سطح الى الوصول 

على سطح مكتب جدید یتم اتباع التالي:

-Show touch keyboard button:  مفاتیح لوحة اظھار خلالھا من تتمكن
المفاتیح بلوحة عطب وجود حالة في الفارة طریق عن الكتابة لك تتیح ھي و المرئیة 

عند انھ لاحظ و تماما المفاتیح لوحة مثل الكتابة بلغات التحكم یمكنك و الاساسیة 
جانب في وضعھا لكن و المفاتیح لوحة اغلاق یتم لا الخروج علامة على النقر 

یكون تماما اغلاقھا و منھا للخروج و واستخدامھا الیھا العودة لحین الایسر الشاشة 
 Exit و النقر على خروج Toolsمن خلال الدخول الى 
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-Task Manager : المھاممدیر او ادارة نافذة یظھر Task Manager . والتي
البرنامج كان اذا حالة في برنامج عمل توقف اھمھا خیارات مجموعة على تحتوي 
والنقر البرنامج باختیار برنامج اي انھاء یمكنك و الاعتیادیة. بالطرق غلقھ لایمكن 

و البرنامج عمل بانھاء یقوم سوف  End Taskواختیار الایمن الفارة بزر علیھ 
لاستعادة العمل لا بد من اعادة تشغیلھ مرة اخرى.
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-Taskbar settings:   شریط من كل عرض طریقة في التحكم خلالھا من ویمكنك
المھام و قائمة ابدا و شریط الادوات كالتالي:

Lock the taskbarاغلاق شریط المھام 
المھام شریط تحریك و عرض(ارتفاع) تغیر في التحكم خاصیة اغلاق یمكنك ومنھا 
و المكتب سطح على موقعھ او حجمھ تغییر یمكنك لا المھام شریط غلق اختیار فعند 
بفك قم المكتب سطح على مكانھ او المھام شریط عرض تغییر في رغبتك حالة في 

الاغلاق مؤقتا
لھ العلیا الحافة عند قف ثم  Lock the Taskbarبتوقیف قم الشریط عرض لتغییر 

واسحب الى اعلى حتى تصل للحجم المناسب.
افلات و بسحب قف ثم  Lock the Taskbarبتوقیف قم الشریط مكان لتغییر 

الشریط الى الجھة التي تریدھا یمین او یسار او لاعلى.

 Automatically hide the taskbar inالمھام لشریط التلقائي الاخفاء 
desktop mode:

سطح على موقعھ من بالاختفاء المھام شریط یقوم المیزة ھذي اختیار حالة في 
المكتب تلقائیا و یظھر فقط في حالة مرور الفارة فوق موقعھ على سطح المكتب.

:Use small taskbar buttonsاستخدام ایقونات صغیرة الحجم 

الموجودة الایقونات حجم بتصغیر المھام شریط یقوم المیزة لھذه اختیارك حالة في 
لیكون الشكل التالي
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:Taskbar location on screenموقع شریط المھام على سطح المكتب 
ذكرت و سبق كما الیدوي التدخل بدون المھام شریط موقع تحدید خلالھا من ویمكنك 

بدون الجدید الموقع الى تلقائیا لینتقل المكتب سطح في موقعھ تختار ان الا علیك ما 
تدخل اخر منك.

 :Combine taskbar buttonsاعداد عرض الملفات المفتوحة 

عندما حتى مسمى غیر واحد كزر الافتراضي العرض طریقة في برنامج كل یظھر 
غیر و نظیف مظھر على وللحصول مفتوحة البرنامج عناصر من العدید تكون 

كیفیة و الازرار ظھور كیفیة لتغییر المھام شریط مظھر تخصیص یمكنك مزدحم 
عرض اختیار ایضا یمكنك كما المفتوحة العناصر من العدید وجود عند تجمیعھا 

ازرار منفصلة لكل ملف مفتوح و یمكنك تخصیصھا حسب رغبتك كالتالي:

 التسمیاتواخفاء دوما الجمعAlways, hide labels : ھو ھذا
في حتى تسمیة بدون واحد كزر برنامج كل یظھر الافتراضي الاعداد 

الزر ھذا یمثل و البرامج لھذه الخاصة النوافذ من العدید فتح حالة 
الواحد كلا من البرنامج و النوافذ المفتوحة

 المھامشریط امتلاء عند الجمع When taskbar is full  : یظھر
المھام شریط ازدحام وعند تسمیة لھ واحد كزر نفذة كل الاعداد ھذا 
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زر الى المفتوحة النوافذ من العدید على تحتوي التي البرامج طي یتم 
بالنوافذ قائمة عرض الى الزر فوق النقر یؤدي للبرنامج واحد 

المفتوحة.

 مطلقاالجمع عدمNever  : امتلاء عند الجمع مع الاعداد ھذا یتشابھ
واحد زر الى مطلقا الازرار طي یتم لا انھ عدا فیما المھام شریط 
البرامج عدد زاد كلما و المفتوحة النوافذ عدد عن النظر بغض 

والنوافذ المفتوحة یقل حجم الازرار و من ثم التنقل خلال شریط المھام

:Notification Area منطقة الاشعار 2-4-4

و الساعة على المھام) شریط اقصى في (الموجودة الاشعار منطقة تضم 
التاریخ ومجموعة من الرموز كما ذكرنا سابقا

اسم ستشاھد الخاصة الرموز احد الى المؤشر تحریك عند انھ الملاحظ من و 
رمز الى الاشارة تؤدي المثال سبیل فعلى عنھ المعلومات بعض و الرمز 

كما الكومبیوتر على الحالي الصوت مستوى عرض الى الصوت مستوى 
متصل كنت اذا حول معلومات عرض الى الشبكة رمز الى الاشارة تؤدي 

بشبكة وسرعة الاتصال ومدى قوة الاشارة.

احد فوق النقر یؤدي قد كما 
منطقة في الموجودة الرموز 
فمثلا البرنامج فتح الى الاعلام 

الوقت و التاریخ فوق النقر یؤدي 
من التي و التقویم نافذة ظھور الى 

و التاریخ معرفة یمكنك خلالھا 
الوقت الحالیین

و التاریخ في التحكم یمكنك ایضا 
النقر خلال من الحالیین الوقت 

 & Settings –Timeعلى 
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Language—Data & Time.لتظھر اعدادات التاریخ و الوقت الحالي 

على النقر و الشكل في موضح كما الحالي الوقت و التاریخ كتابة یمكن و 
Changeلاعداد التاریخ و الوقت الجدید 

لوحة الى الكتابة و العرض لغات تغیر یمكنك حیث اللغة تغییر ایضا ویمكن 
المفاتیح و یمكنك التبدیل بینھا حسب اللغة المراد العمل بھا.

ظھور الى الكتابة لغات اظھار جزء المھام شریط في اللغة على النقر ویؤدي 
التالي:
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تنزلق نافذة ظھور الى المھام شریط في     رمز على النقر یؤدي 
بعض تخصیص من خلالھا من تتمكن التي و الیمین جھة من للخارج 

الاجراءات السریعة كالتالي:
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في الصوت منطقة على النقر یؤدي و 
مستوى مؤشر ظھور الى المھام شریط 

ارتفاع الصوت لدیك كالتالي:

الشبكات ظھور الى المھام شریط في اللاسلكیة الشبكة مؤشر على النقر یؤدي  
كلمة كتابة و احداھما اختیار عند الانترنت على الدخول یمكنك التي و المتاحة 

السر الخاصة بھا كالتالي:
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ظھور الى المھام شریط في  Power optionالطاقة مؤشر على النقر یؤدي 
بھ المتصل الطاقة مصدر و الاضاءة مستوى و البطاریة شحن مستوى مؤشر 

كالتالي:

   
تحتوي و الاشعارات قائمة اظھار یتم توضیحھا السابق ^ العلامة على بالنقر و 

على اخر الى جھاز من البرامج ھذه تتغیر و لدیك المفتوحة البرامج كافة على 
حسب طبیعة البرامج المثبتة بھ والمستخدمة و برامج الشركة المصنة لھ.

 Notification Areaاعداد منطقة الاعلامات 
و الاشعارات بمنطقة تظھر التي الاعلامات و الایقونات تخصیص یمكنك خلالھ ومن 
المھام
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خلالھم من یتم اجزاء ثلاث من المھام و الاشعارات منطقة اعدادات نافذة تتكون و 
التحكم الكامل في الاتي:

Quick Actionsمھام سریعة .1
و استخدامك حسب السریعة المھام رموز ترتیب اعادة من خلالھا من تتمكن 

احتیاجاتك لتنفیذ مھمة سریعة وذلك باتباع مایلي:

---  All settingsعلى بالنقر و 
Personalization---  Taskbar  یتم

الخاصة الاعدادات نافذة الى الدخول 
من یمكنك التي و الاشعارات بمنطقة 

خلالھا التحكم في التالي:
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و ^ الاشعارات منطقة في المھام شریط في تظھر التي الایقونات من اي اختیار و تحدید 
التحكم الكامل في شكلھا حسب رغبة المستخدم

:Notificationsاشعارات .2
ومنھا یتم التحكم الكامل في الاشعارات الخاصة ببرامج الویندوز كالتالي

اظھار / اخفاء بعض الملاحظات حول الویندوز
اظھار / اخفاء الاشعارات الخاصة بالبرامج
اظھار / اخفاء الاشعارات في شاشة الاغلاق
اظھار / اخفاء المكالمات والتنبیھات في شاشة الاغلاق


