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البحثملخصكتابةاسلوب.

الايجاز.

الوضوح.

والحلولالمشاكل.

اللغويالتدقيق.

(العطفادوات،الترقيماسلوب،المختصرات)الكتابةفيالدقة.

عمليتطبيق

ات   وي  حت 
الم



مفهوم اسلوب كتابة البحث العلمي 

عباراتأوكاملةجملاستخدامعليكأنالبحثملخصكتابةاسلوب

وأمراجعةثمالدراسة،يلخصتسلسلفيووضعهاقسمكلمنرئيسية

تسليمقبل.وواضحةمتماسكةلجعلهامرتبطةكلماتأوعباراتإضافة

يفالواردةالمعلوماتأنمنالتحققالنهايةوفيالنهائي،بشكلهالبحث

.الدراسةمتنفيكتبمامعتمامًاتتفقالبحثملخص



مفهوم اخر للملخص البحث 

،معينموضوعأوبحثعنبتقديمهاالشخصيقومموجزةلمحةوهوالبحثملخص

نععامةفكرةأخذالقارئيستطيعلكيوذلك،بالشمولالملخصهذايتصفأنويجب

بحثالهذاكانإذاماتحديدالقارئيستطيعوبهذا،بدراستهالباحثيقومالذيالموضوع

يكونالتاليوب،عنهيبحثلماملائماغيركانحالفيعنهيبتعدأوبدراستهفيقوملهمفيد

اءإعطهوالبحثملخصمنالأساسيالغرض،ويعدالباحثينعلىوالجهدالوقتوفرقد

ف،بالتكثيالعلميالبحثملخصيتصفأنويجبالدراسة،عنموجزةعامةلمحةالقارئ

حوتوضيالبحث،ملخصفيالمعلوماتتكثيفعلىيعملأنالباحثعلىيجبحيث

.الباحثبهيقومالذيالعلميالبحثفيالموجودةالغامضةالمعلومات



اهمية 

ملخص 

البحث 

عله ان الملخص يفيد الباحث بأن يج
حدده  يبدأ بالتفكير بالموضوع الذي

، حيث يجعله يقوم بوضع خطة 
عد زمنية يسير عليها ، وبخاصة ب
أن توافق جهة البحث على بحثه

هو جزء من هم أجزاء البحث العلمي، 
ولا يمكن الاستغناء عن هذا الجزء 
بأي حال من الأحوال فبدون ملخص 

مي البحث العلمي سيفقد البحث العل
ركنا من أركانه الأساسية والمهمة

ديمه وللمخلص نوعين الأول الذي يسمى مسودة والذي تقوم بتق

م لجهة البحث لتنال موافقتها ، والثاني هو الملخص الذي تت

كتابته بعد الانتهاء من البحث 



عنيةووافشاملةلمحةبإعطاءالقياميجب،والاحترافيةالدقةإلىيحتاجأمراالمخلصكتابةوتعد

.بالدقةالتحليالاختصار،وايجاد،قصيرفراغفيحولهاالبحثدارالتيالنقاطأبرز

،كنفسواسألالقارئمكاننفسكوضع،وواضحةمفهومة،وبسيطةسهلةبلغةالمخلصكتابة

؟البحثهذاقراءةخلالمنسأكتشفهالذيالجديدالشيءهوما؟الكتابةيستحقالبحثهذالماذا

بحثالداخلإلىللولوجمتشوقاالقارئيصبحبحيثالأسئلةهذهعلىالإجابةالمخلصفيوضع

.وقراءته

فيهاتبرزأنيجب،كلمة250-175بينطولهيتراوحأنفيجبالبحثملخصلطولبالنسبةأما

توصلتالتيالنتائجالملخصفيتضعأناحرصكما،الجميلةالتعابيرفتستخدم،الإنشائيةقدراتك

،قصيرةمساحةفيتضعهأنعليكهذاكل،الأقلامرؤوسبشكلوضعها،بحثكخلالمنإليها

بتحديدقمالبحثطريقةعنللحديثتصلوعندما،الملخصكتابةفيالذهنيالعصفطريقةفاستخدم

أذكرو،المعيشةمستوى،السكنمكان،الجنسالعمر،،العدد،لاأمميدانيةكانتإنالدراسةنوع

.البحثأثناءفياستخدامهافيقمتالتيالاختبارأدوات

متطلبات كتابة ملخص البحث



خطوات كتابة ملخص البحث العلمي

وم في البدايةة يجةب أن يقة
الباحةةةةةث بكتابةةةةةة سةةةةة ال 
البحث العلمي، ويحدد من
خلالةةةةةةه الأسةةةةةةباب التةةةةةةي 
جعلةةت هةةذا السةة ال مثيةةرا 
للاهتمةةةةةام، ولةةةةةذلك لكةةةةةي 
ح يتشةةةجع القةةةارئ ويصةةةب
م لديةةه الحةةافز علةةى اقتحةةا

البحةةث العلمةةي الةةذي قةةام 
فة الباحث بإعداده، بالإضا

إلةةى ذلةةك فإنةةه سيسةةاعدك
كباحةةث علةةى تةةذكر هةةدفك 
والتركيةةةةةز عليةةةةةه بشةةةةةكل 

كامل

بعةةةةةد ذلةةةةةةك 
يجةةةةةةةةةةب أن 
يقةةةةةةةةةةةةةةةةةةوم 
الباحةةةةةةةةةةةةث 
بوضةةةةةةةةةةةةةةع 
النظريةةةةةةةات 
التةةةةةي قةةةةةام 
باختبارهةةةةةةا 
وتأكةةةد مةةةن 
صةةةةةةةةةةةةحتها 
دون أن 
يقةةةةةةةةةةدم أي 
شرح عنها

م بعةةد ذلةةك يقةةو
الباحةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةث 
بوصف الطرق
التةةةةةةةي سةةةةةةةار 
عليهةةةةةا أثنةةةةةاء 
قيامةةه بالبحةةث
العلمةةةةي، كمةةةةا 
ث يقةةوم بالتحةةد

عةةةةةن الطةةةةةرق 
التةةةةةي اتبعهةةةةةا 
أثنةةةةةاء قيامةةةةةه 
بتحليةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةل 

البيانات

بعةةد ذلةةك يجةةب
أن يقةةةةةةةةةةةةةةةةةوم 
الباحةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةث 
ج بوصةةف نتةةائ

البحةةث العملةةي
وتحديدها، مةع 
ذكةةةةةةر ا ثةةةةةةار 

لةةك الرئيسةةية لت
ي النتةةائج والتةة

تركتهةةةةا علةةةةى 
البحةةث العلمةةي
الةةذي قةةام فيةةه

الباحث

ك بعد ذلك يجب أن تتةر
مساحة صغيرة فارغةة
وذلةةةك لكةةةي تعةةةود فةةةي 
النهايةةة إليهةةا وتشةةرح
الفرضةةةةةةةةةةيات التةةةةةةةةةةي 
ج اسةةةتخدمتها، والنتةةةائ

التةةةةي توصةةةةلت إليهةةةةا، 
ومةةن الممكةةن أن تقةةوم 
اء بتعةةديل بعةةض الأخطةة

فيها



خطوات كتابة ملخص البحث العلمي

بعةةةةةد ذلةةةةةك يجةةةةةب أن 
تتةةةةةةةةةةةرك مسةةةةةةةةةةةاحة 

مةةل ذلةةك يكصةغيرةبعد
الباحةةةةةةةةث تلخةةةةةةةةيص 
البحةةةةث مةةةةع التركيةةةةز 
بشةةةلك مسةةةتمر علةةةى 
المسةةةةةةةةةألة المةةةةةةةةةراد 
تلخيصةةةةةةةةةةةةها فةةةةةةةةةةةةي 
الملخةةص، والحةةرص 
الكبيةةةر علةةةى الإيجةةةاز
اد والاختصةةار والابتعةة

عن العموميات

يجةةةةةب أن يحةةةةةرص 
الباحةةث عنةةد قيامةةه
بكتابةةةةةةةةة ملخةةةةةةةةص 
البحةةةةةةةث علةةةةةةةى أن 
يكةةةةةةةةةةون تمهيةةةةةةةةةةدا 

وم للدراسةةة التةةي يقةة
بهةةةةا الباحةةةةث، وأن 
يعطةةةي فكةةةرة عامةةةة 

ومختصرة عنها

ويجةةب أن يحةةةرص 
الباحةةةةةث علةةةةةى أن 
يكةةةةةةةةون ملخةةةةةةةةص 
البحةةث الةةذي يقةةوم
بةةةةه مكتوبةةةةا بلغةةةةة 
قويةةةةةةة ومحكمةةةةةةة، 
وخاليا من الأخطاء 
، اللغويةةة والنحويةةة
ة والعبارات الغامض
اك التي تسبب الإربة

للقارئ

بعةةد أن تنتهةةي مةةن
كتابةةةةةةةةة ملخةةةةةةةةص 
ب البحث العلمي يج

عليةةةةةةةك أن تقةةةةةةةوم 
بقراءتةةةةةه بصةةةةةوت 
مرتفةةع، وذلةةك لكةةي
تتأكةةةد مةةةن سةةةلامته 
مةةةةةةةةةةن الأخطةةةةةةةةةةاء 
اللغوية والنحوية



يقرر من يلعب دورا كبيرا في البحث العلمي ، فهو البوابة التيملخص البحثوفي الختام نرى أن

طوات خلالها الباحث إن كان سيلجئ للبحث العلمي أم لا ، كما أنه المخطط الذي سيضع للباحث الخ

:تضمن.التي سيسير عليها وفق الخطة الزمنية التي وضعها لكتابة بحثه 

رات إيجاز للتفسي
والاستنتاجات 
والتوصيات

م النتائج التي ت
الوصول إليها 
نتيجة تحليل 
البيانات

التصميم 
الأساسي 

منهج )للدراسة 
وأدوات 
(الدراسة

الهدف العام من 
الدراسة ومشكلة

البحث( مشاكل)
التي تمت 
.دراستها



أنواع الملخصات

:عامةواعأنأربعةهناكستستخدم،الملخصاتمننوعأيتحديدعليكبالكتابةالبدءقبل

ويشةةةةير إلةةةةى نةةةةوع :الملخةةةةص الوصةةةةفي

ر لا تصةد. المعلومات الموجودة في العمةل
و أي أحكام حول العمل ، ولا تقةدم نتةائج أ

وتتضةةةمن الكلمةةةاتاسةةةتنتاجات البحةةةث، 
المفتاحيةةةةة الموجةةةةودة فةةةةي الةةةةنص وقةةةةد 
تتضةةةةمن الغةةةةرض مةةةةن البحةةةةث وطرقةةةةه 
وحةةةدوده، كمةةةا أنةةةه يصةةةف العمةةةل الةةةذي 

ن بعةةةض البةةةاحثي. يجةةةري تلخيصةةةه فقةةةط
. صًةايعتبرونه مخططًا للعمل ، ولةي  ملخ

الملخصةةةةات الوصةةةةفية عةةةةادة مةةةةا تكةةةةون 
.كلمة أو أقل100قصيرة للغاية ، 

يةةةةةوفر هةةةةةذا النةةةةةوع، :الملخةةةةةص النقةةةةةدي

مةات بالإضافة إلى وصةف النتةائج والمعلو
حة الرئيسةةةية ، حكمًةةةا أو تعليقةًةةا علةةةى صةةة
م يقةةي. الدراسةةة أو موثوقيتهةةا أو اكتمالهةةا

مال الباحث الدراسة ويقارنها غالباً مع أع
الملخصةات . أخرى حةول نفة  الموضةوع

كلمةة بشةكل 500-400النقدية تكتب في 
. لإضةافيةعام بسبب التعليقات التفسيرية ا

كل هذه الأنواع من الملخصات تستخدم بش
غير منتظم



أنواع الملخصات

:عامةواعأنأربعةهناكستستخدم،الملخصاتمننوعأيتحديدعليكبالكتابةالبدءقبل

يتم كتابة هذا النةوع:ملخص ب رة التركيز

ه من الملخصةات بشةكل محةدد لجةذب انتبةا
القةةارئ إلةةى الدراسةةة، لا يوجةةد أي ذريعةةة 
لوجود صورة متوازنة أو كاملةة للدراسةة 

ات ، وفي الواقع ، يمكن استخدام الملاحظ
مةام غير المكتملة والمميزة فقط لإثارة اهت

نظةةةةةرًا لأن هةةةةةذا النةةةةةوع مةةةةةن . القةةةةةارئ
عةن الملخصات لا يمكن أن يكةون مسةتقلاً 
ي ، مقالته المرتبطة به ، فهةو لةي  حقيقة
ابةةةة وبالتةةةالي نةةةادراً مةةةا يسةةةتخدم فةةةي الكت

.الأكاديمية

الملخةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةص الإعلامةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةي أو 
يحتةةةوي علةةةى المعلومةةةات :الإخبةةةاري

خةص التي يمكن العثور عليها في المل
( الغرض ، الطرق ، الحدود)الوصفي 

ولكنةةةةةةةةه يتضةةةةةةةةمن أيضًةةةةةةةةا نتةةةةةةةةائج 
واسةةةةةةةتنتاجات البحةةةةةةةث وتوصةةةةةةةيات 
ع الباحةةةث، يختلةةةف الطةةةول وفقةًةةا لنةةةو

مجةةةال البحةةةث ، لكةةةن نةةةادرًا مةةةا يزيةةةد 
كلمة300طول الملخص عن 



البحثأسلوب كتابة ملخص 

الحالاتبعضفيأنالاعتباربعينالأخذمع،أمكنإنللمعلومالمبنيصيغةاستخدم
الوصفيالمنهجالباحثاتبعوقد)المثالسبيلعلىللمجهول،المبنياستخدامعليك

غضب.(حجمهابلغعينةعلىوزعتالتيالدراسةأداةالاستبانةوكانتالتحليلي،
الزمناستخدمودائمااًكاملة،ولكنمختصرةجملاًالبحثملخصفياستخدم،النظر

.منهفرغتأنبعدالبحثعنتكتبلأنكالماضي

سلسلتفيووضعهاقسمكلمنرئيسيةعباراتأوكاملةجملاستخدامعليكأنكما
سكةمتمالجعلهامرتبطةكلماتأوعباراتإضافةأوبمراجعةقمثمالدراسة،يلخص

علوماتالمأنمنتحققالنهايةوفيالنهائي،بشكلهالبحثتسليمقبل.وواضحة
اتتفقالبحثملخصفيالواردة .الدراسةمتنفيكتبتهمامعتماما



البحثأسلوب كتابة ملخص 

..علىالبحثملخصيحتويألايجب

(.ككتابة جميع النتائج. )معلومات أساسية مطولة

.ذكر الدراسات السابقة، أو الاقتبا  منها

، وعبارة (إلخ)علامات التنصيص، واختصار إلى آخره 
.، أو استخدام جمل غير مكتملة(على سبيل المثال )



خطوات نموذج ملخص البحث

:لميةأو الرسائل العطريقة كتابة الملخص في البحث العلمي

يجب كتابة حوالي سطرين
في أول ملخص البحث عن 
موضوع البحث العلمي، 
لكي يعطي القارئ خلفية

ونظرة شمولية عن البحث 
الذي سوف يكون بلغة 

جذابة حتى من الممكن أن 
تجذب أي شخص غير 
متخصص للقراءة عن 

.الموضوع

م من الجيد أن تت
كتابة ملخص 
البحث العلمي 
عن طريق إعادة 
صياغة كافة 
خطوات البحث 
ت وفقاً لمنهجيا
علمية 

وتلخيصها 
بصورة

من الأفضل أن 
يقوم الباحث 
بكتابة س ال 
البحث العلمي، 
ويحدد الأسباب
التي جعلت هذا 
الس ال مثيرًا؛
لكي يتشجع 
القارئ على 
قراءة ملخص 
البحث العلمي

وصف بإيجاز 
الطرق 

والنظريات التي
تم استخدامها 
ة للبحث وكيفي
ت تحليل البيانا
.الجيد



خطوات نموذج ملخص البحث

:لميةأو الرسائل العطريقة كتابة الملخص في البحث العلمي

ترك مساحة 
فارغة إذ ربما 
تقوم بتعديل 
بعض النقاط أو
تصحيح بعض
الأخطاء

التركيز على 
ة النقطة الرئيسي
ا في البحث دائمً 

في ملخص البحث
وابتعد عن 
الفرعيات

ة من المهم جدًا في كتاب
ملخص البحث أن تتبع
شروط، وخطوات، 

سواءً ومعايير الجامعة
في عدد الكلمات أو 
ية البنية اللغوية والنحو
السهلة، وأن تكون 
الحقائق المكتوبة 

صحيحة، وتم التوصل 
.إليها بالفعل

من المفضل أن 
تعيد قراءة ما تم
كتابته كنوع من
المراجعة 
ء لتصحيح الأخطا
أما الخاصة 
بالإملاء أو 
الأرقام أو 
.الحقائق



لميالأخطاء الشائعة في كتابة ملخص البحث الع

البحثيفالملخصكتابةطريقةتطبيقعندتتجنبهاأنيجبالتيالأخطاءمنالكثيرهناك

:المثالسبيلعلىمنهاالعلمي

تبر أن يحتوي ملخص البحث العلمي على التوصيات؛ لأن الملخص الجيد يع
بحث، ولكنها لما تم تحقيقه، والتوصيات لا يتم تحقيقها خلال القيام بالإخبارًا

.خطط مستقبلية يهدف القيام بها من أجل حل مشكلة البحث

الإشارة إلى الجداول الخاصة بالجزء الإحصائي أو المراجع أو معلومات لا 
.يحتويها البحث العلمي أو الرسالة العلمية

الكامل أو أن الباحث يقوم بكتابة الملخص بنف  الطريقة التي كتب بها البحث
يطة الرسالة العلمية، ولا يقوم بإعادة صياغة للأفكار الرئيسية بجمل بس

.وسهلة



لميالأخطاء الشائعة في كتابة ملخص البحث الع

البحثيفالملخصكتابةطريقةتطبيقعندتتجنبهاأنيجبالتيالأخطاءمنالكثيرهناك

:المثالسبيلعلىمنهاالعلمي

أن تتوافق الأهداف مع النتائج وأن يتطابق الملخص العربي مع الملخص
.ة جيدةالأجنبي عن طريق ترجمة الملخص العربي إلى اللغة الإنجليزية ترجم

.أن تكون الجمل طويلة ولا تجذب انتباه القارئ وتكون بنيتها ركيكة

أن أن يحتوي الملخص على أخطاء إملائية أو جمل غير ملائمة للسياق؛ حيث
العلمي الملخص من أول الأشياء التي يتم قراءتها، وهي تعتبر الواجهة للبحث

.أو الرسالة العلمية



مفهوم الايجاز 

امعالسأوالقارئإلىالمعنىيصلبحيثكاملاً،بالمعنىالوفاءمعالكلاماختصارهو

.تطويلأوحشودونومباشرًاواضحًا

:خصائص الإيجاز

تقليل :الاختصار
عدد الألفاظ دون
.فقدان المعنى

أن  :الوضوح
يبقى المعنى 
مفهومًا وسهل 

.الإدراك

 :ةالكثافة المعنوي
كل لفظة ت دي 
دورًا محددًا ولا 

.زيادة فيها

 :الجمال البلاغي
يمنح النص قوة
ن وتأثيرًا في ذه
.المتلقي



الإيجازأنواعً

:الإيجاز بالقصر
oحذف الألفاظ الزائدة واقتصار الكلام على ما لا غنى عنه.
oجملة قصيرة تحمل معنى عميق→ ( العلم نور: )مثال.

:الإيجاز بالحذف
oحذف كلمة أو جملة مفهومة من السياق دون أن يختل المعنى.
o(أي أهل القرية)﴿وَاسْألَِ الْقرَْيةََ﴾  :قوله تعالى: مثال.

:الإيجاز بالإشارة أو الرمز
oاستخدام لفظة أو عبارة قصيرة تدل على معانٍ كثيرة.



أهمية الإيجاز

.يجعل النصوص أكثر وضوحًا وقوة

يوفر الوقت والجهد في التواصل

يث أسلوب مناسب في الخطابة، الكتابة العلمية، والإعلام ح
.يفُضل التركيز والدقة

.يبعد الكلام عن الحشو والإطالة التي قد تضعف المعنى

لمراد دون ايصال المعنى إلى المتلقي بطريقة مباشرة وسهلة، بحيث يفُهم ا:مفهوم الوضوح 

لب  أو غموض



الوضوحخصائص 

.استخدام كلمات مألوفة بعيدة عن التعقيد والغموض :سهولة الألفاظ

.صياغة الجمل بطريقة صحيحة نحوياً ولغوياً :سلامة التركيب

.وجود انسجام منطقي بين الجمل والفقرات :ترابط الأفكار

تجنب التناقض أو الغموض في الفكرة المطروحة :دقة المعنى

.أن تتناسب الألفاظ والمعاني مع موضوع النص وجمهوره :ملاءمة السياق



مظاهر الوضوح

.القارئ أو السامع يعرف هدف النص منذ بدايته :الغرضوضوح 

الأفكار مرتبة ومترابطة :المعانيوضوح 

.لا غريب فيها ولا غموض :الألفاظوضوح 



الوضوحأهمية 

.إلى القارئ أو المستمعإيصال الأفكار بسهولةيساعد في 

دقة والبعد عن حيث يطُلب الالكتابة العلمية والأكاديميةيعُتبر شرطًا أساسياً في 
.الغموض

.جاذبية وتأثيرًايجعل النصوص أكثر 

قًهيًعقبةًأوًموقفًمعقدًيعيقًالفردًأوًالجماعةًعنًتحقي:مفهوم المشاكل والحلول 
.هدفًمعين،ًويحتاجًإلىًالتفكيرًوالبحثًللوصولًإلىًحلًمناسب



المشكلةخصائص 

.وجود فجوة بين الوضع الحالي والوضع المرغوب

.تتسم بدرجة من الصعوبة أو الغموض

.تحتاج إلى حلول عملية أو نظرية لتجاوزها

قد تكون شخصية، اجتماعية، علمية، أو مهنية



مفهومًالحلول

.لعقدةأي فك  ا" حَل  "من :لغةً 

الاستراتيجياتهي :اصطلاحًا
أو الإجراءات التي تتُخذ 
لمعالجة المشكلة والتغلب 
ل على العوائق، بهدف الوصو
إلى الوضع المرغوب أو 

.تقليل آثار المشكلة



خصائصًالحلول

تعتمد على تحليل دقيق للمشكلة

.قد تكون م قتة أو جذرية

.يجب أن تكون عملية وقابلة للتنفيذ

.قد تتعدد الحلول لنف  المشكلة



بينًالمشاكلًوالحلولالعلقةً

ن لا توجد حلول بدو
مشاكل، ولا مشاكل
دون البحث عن 

.حلول

قد تكون م قتة أو 
ال الس المشكلة تمثل 

ل ، والحل يمثأو العقبة
..الإجابة أو المخرج

بحثي التفكير العلمي وال
صياغة يعتمد على 

، أولاً المشكلة بوضوح
توليد الحلول ثم 

.لهاالمناسب



خطواتًالتعاملًمعًالمشاكلًوالحلول

.(ما هي؟ أين تحدث؟ لماذا؟)تحديد المشكلة بدقة

.(الأسباب الجذرية وليست فقط الأعراض)تحليل أسبابها

(أكثر من خيار)وضع بدائل للحلول

.واختيار الأنسبتقييم الحلول الممكنة

.ومتابعة نتائجهتنفيذ الحل



(الرياضيمنًالمجالً)مثالًعمليً

لاعبًتنسًطاولةًيعانيًمنًضعفًفيًدقةًالضربةًالخلفية :المشكلة.
ضعفًالتحكمًالحركي+ السببًضعفًفيًالمرونةً :التحليل.
الحلول:

.إدخالًتمريناتًمرونةًخاصةًبالكتفًوالجذع
.تمريناتًتحكمًحركيًمرتبطةًبالمضربًوالكرة

.موجهةًلاستهدافًمناطقًالطاولةًالخلفيةمهاريةتدريباتً



(العطفأدوات,الترقيم,الأسلوب,المختصرات)الكتابةفيالدقة

,لماتالكبينأو,الجملبينمعينةاصطلاحيةرموزاستخدامهوالكتابةفي:الترقيمأوالوقفعلامات:اولا

لاماتعزالتفأذا,القارئقبلمنوالقراءةوالفهم,الكاتبقبلمنالافهامعميلةتسهيلالىأساسايهدفوهو

بهيدوروأالمغلوطالفهمالىبالقارئي ديممااللب بعضُ المعنىوشاب,القراءةعلميةاضطربت,الترقيم

الغموضمتاهةفي

:العلاماتهذهأهمالىهناونشير

(،)الفاصلة.1

."وحرففعلاسم،:اقسامثلاثةالكلام":نحوعليه،والمعطوفالمعطوفبين-

."لةرذيوالبخلفضيلة،العفة":نحوبغرض،جملةكلاستقلتوانالمعنى،التامةالقصيرةالجملبين-

هي(يطَلْ ولم)فجملة:"يطلْ ولمودل،قل  ماالكلامخير":نحووالاعراب،بالمعنىمرتبطتينجملتينبين-

.(ودل  قل  ما)قبلهاماعلىمعطوفةفعليةجملة

.الشرطجملةطالتاذاوبخاصةوجوابه،الشرطبين-

فيالفلاح:الوطنلخدمةيعملكل":نحوبالجمل،والشبيهةأخرى،بكلماتالمرتبطةالمفردةالكلماتبين-

."مدرستهفيوالطالبمصنعه،فيوالعاملحقله،

كان":نحوعطفأحرفبينهايوجدلاالتيالأفعالالصفات،كالأسماء،الجملةفيالمتشابهةالأجزاءبين-

."توقفدونماالدر علىويعلقيقارن،يعلل،يشرح،يقرأ،الصففيالمعلم



(العطفأدوات,الترقيم,الأسلوب,المختصرات)الكتابةفيالدقة

."لأجتهدن  والله،":نحووجوابهالقسمبين-

."الخيرسبيلفيتعاونوااولادي،يا":نحوالمنادى،بعد-

بةهالشريف،المعلم":نحوبعدهاوكذلكالجملة،معنىيتغيراندونمنحذفهايمكنالتيالكلماتقبل-

ً كنزايعتبرالسماء، .الفاصلتينبينالوقعة"السماءهبة"عبارةحذفيمكنهنا:"ثمينا

."مرتبةهُ ثيابرجلاً،زرنا":نحوالوصفيةالجملةوقبل،"فرحوأناالصف،دخلت":نحوالحاليةالجملةقبل-

ً )الفاصلةتوضع- :لجواباالشرح؟اختصرتهل:"هل"بالاستفهاميتصدرهس العلىالجواببعد(وجوبا

.افعللملا،أو.اختصرتهاأنانعم،

"(:)المنقوطةالفاصلة-2

:وتقعالمدةمتوسطوقفعلىتدل

ً احدهماتكونجملتينبين- ويدر كتبيالطوالاللياليفسهرحسناً،اجتهادازيداجتهد":نحوللأخرى،سببا

."ويجتهديجدلملأنهالسنةهذهالأخيرامتحانهفيزيدينجحلم":ونحو"امتحانهفينجحولهذا

امكانتحقيقوهووضعهامنالغرضفيكونالفائدة،تامكلاممجموعهامنيتألفالتيالطويلةالجملبين-

ويوفرجبينهبعرققوتهيكسبالمجتهدالعالم":نحوالتباعدبسبببينهاالغلطتجنبمعالجملبينالتنف 

ً فيعيشالكسولامالائقة،عيشهلعائلته .غيرهعلىعبئا



(العطفأدوات,الترقيم,الأسلوب,المختصرات)الكتابةفيالدقة

.فدعوهالشر،رأيتموأنبهفخذواالخير،رأيتمإذا":نحوالاعراب،دونًالمعنىفيالمرتبطتينالجملتينبين-
معنىلتحملاانشرطمعناهاتمامعندجملةكلنهايةفيوتوضعتام،وقفعلىالنقطةتدل:(.)النقطة.3

.عليكنَمً لكنَمً من":نحوالاستفهام،أوالتعجب

:فتقعانمتوسطوقفعلىتدلان:(:)النقطتان.4
لقد:قائلاًدالقائرجع":ونحو"جدااًمهماليومدرسناانً :وقالالصف،المعلمدخل":نحوومقوله،القولبين-

."جيشناانتصر
الاخوانيعرفالشدائدعند":المأثورةالاقوالمن":نحوالمقتبس،اوالمنقول،قبل«
وحرففعلاسم،:أقسامثلثةالكلمة":ونحوالتعداد،وقبلانواعهاوواقسامه،الشيءبين".
تلهفينمالكتابقرأنا":نحوجملة،بشبهولابجملةليستالتيهيالمفردةالحال":نحو"التمثيلقبل"
اسد:الغضنفر":ونحو،"الكتاباعطنيأن:أمرتك":نحوالتفسيرقبل.
انقذوني:الملدوغصاح":نحو(صاحصرخ،)قال،بمعنىفعلبعد".



(العطفأدوات,الترقيم,الأسلوب,المختصرات)الكتابةفيالدقة

:(؟)الاستفهامعلمة.5
"ذاهب؟انتًَاينوالى"،"تريد؟ماذا":نحواستفهاميةجملةكلنهايةفيتوضع

:)!(التعجبعلمة.6
،الفرحاو،!الجدً الجدً ":نحوالاغراء،او،!"والكسلاياك":نحوالتعجب،عنتعبرالتيالجملنهايةفيتوضع

عسااًت":نحوالدعاء،او،!"للغريقللناسيا":نحوالاستغاثة،او!"أسفاه":نحوالحزنًاو!"يافرحتاه":نحو
."للمجرم

رطة. :(-)الش 
:توضع

."المعلمً -والله-جاءلقد":نحوواخرها،المعترضةالجملةاولفي-
:ونح"رد"أو"أجاب"او،"قال"بمثلاسميهماالىالإشارةعنالاستغناءاريداذاالمتحاورين،كلملفصل-

ان،بصديقهخالدالتقى ."صحتككيف"-:لهوقالغس 



(العطفأدوات,الترقيم,الأسلوب,المختصرات)الكتابةفيالدقة

:)(القوسان.8

:لحصريوضعان

:نحوجملة،فيكلمةتفسيرنريدعندماوذلكالمفسرة،الكلمات-

."وجل (الرحيمالرحمناللهبسم):قالبسلمثمالمعلمدخل"

."محترم(الدالبفتح)الم دب":نحوالاحترا ،الفاظ-

."تقوللمانتبهتانفأرجو(بكاذبولستُ )الكذب،الي  نسبتَ لقد":نحواليها،النظرلفتيرادالتيالعبارات-

:[ .لغيرهكلامنقلمعرضفييكونعندماالكاتبكلاملحصريستعملانالمعقوفانالقوسان.9[

:""التنصيصوعلامةالمزدوجان.10

."الوسطالأمورخير":العربيالمثلقال:ومثالهابنصهاجملةلنقليستعملان



(العطفأدوات,الترقيم,الأسلوب,المختصرات)الكتابةفيالدقة

المزهرانالقوسان.11{}
.القرآنيةالآياتلحصريستخدمان

:)=(التابعي ةعلمة.12
ًيكتمللماذاالصفحةذيلآخرفيتوضعانمتوازيتانشرطتانهي اولفيلهماوصيوضعكماالحاشية،نص 
الىتابعهوحةالصفذيلالىتابعهوالصفحةهذهذيلبهيبدأماانالىإشارةالتالية،الصفحة(حاشية)ذيل
.(آخرهافي)السابقةالصفحةذيل



شكرآ

لحسن 

اصغائكم 


