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 حاسبات: اسم المقرر .1
  4،3اساسيات الحاسوب 

 :رمز المقرر .2
219 C 

   السنوي: السنة/ الفصل  .4
 2223-2224 السنوي

  تاريخ إعداد هذا الوصف .3
31/4/2223 
 فقط ي حضور  : أشكال الحضور المتاحة .5

 حضوري فقط
 عدد الساعات الدراسية )الكلي(/ عدد الوحدات )الكلي(:  .6

 ساعة اسبوعيا   2. ساعة سنويا   06
 
 اسم مسؤول المقرر الدراسي ) اذا اكثر من اسم يذكر(  .7

 nada@colang.uobaghdad.edu.iq mail:-Eم.ندى عبد العزيز مصطفى           : الاسم
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 اهداف المقرر  .8
تعليم الطالب ليكون ملما بالقواعد الاساسية للتعامل مع الحاسوب وادارته ليساعده في انجاز المشاريع وامور الطباعة واعداد  1

صل وظهور الانترنت كوسيلة توا، الاحصائيات والرسوم البيانية وانشاء العروض التقديمية وتصاميم المخططات الهندسية وغيرها

متاحة للجميع اصبح من الضروري جدا ان يتعلم الطالب استخدام الحاسوب وذلك لدور الانترنت في العديد من المجالات منها التعليم 

 والابحاث العلمية والتجارة والتسويق عن طريق المراسلات الالكترونية وصفحات الويب والتحدث الالكتروني.

 برنامج البوربوينت ومساعدة الطلاب على انجاز المشاريع  وعرضها باستخدام البرنامج.استخدام . 1

 . اكتساب المعرفة بالإنترنت والشبكة العالمية، بما في ذلك التصفح والبحث وتقييم المعلومات عبر الإنترنت.2

 

 ومنها برنامج الاكسل. والمهنيةسوب للأغراض الأكاديمية . تطوير المهارات العملية في استخدام تطبيقات الحا3

 . تطوير التفكير النقدي والمهارات التحليلية في تقييم واستكشاف المشكلات المتعلقة بالكمبيوتر وإصلاحها.4

 . تعزيز مهارات الاتصال من خلال الاستخدام الفعال لتكنولوجيا الكمبيوتر والموارد عبر الإنترنت.5

 

 استراتيجيات التعليم والتعلم  .9
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 الاستراتيجية
توظيف مجموعة متنوعة من أساليب التدريس، بما في ذلك المحاضرات والأنشطة التفاعلية وعروض الوسائط  -

 Microsoftوتطبيقات  شبكات الانترنتالمتعددة، لإشراك الطلاب بشكل فعال في استكشاف موضوعات 

Office مثل برنامج البوربوينت والاكسل. 
 

 بنية المقرر .12
 طريقة التقييم  طريقة التعلم  اسم الوحدة او الموضوع  مخرجات التعلم المطلوبة  الساعات  الأسبوع 

1 
 الفصل الرابع بور بوينت 2

تشغيله وواجهات البرنامج 

 وتبويب ملف

Power point اختبارات يومية عملي + نظري 

2 
فتح ملف عرض تقديمي  2

وحفظ جديد وحفظ عرض 

 تقديمي مخزون بصيغة اخرى

Power point اختبارات يومية عملي + نظري 

 

 

3 
فتح عرض تقديمي مخزون  2

واغلاق عرض وطباعة 

الشرائح على ورق وتبويب 

 الصفحة الرئيسية

Power point اختبارات يومية عملي + نظري 

 

4 
اعداد الصفحة ومجموعة  2

نسق وخلفية تبويب عرض 

 الشرائح

Power point  مشاهدة فيديو خاص  عملي

 بالموضوع

5 
تبويب عرض ومجموعة  2

طرق عرض العرض 

التقديمية ومجموعة العرض 

 الرئيسية

Power point  عملي مع فيديو

 تعليمي

 اختبارات يومية

6 
مجموعة اظهار ومجموعة  2

الاتجاهواللون وتدرج اللون 

 الرمادي

Power point  اختبارات يومية عملي 

7 
مجموعة تكبير وتصغير  2

نافذة وتعليمات ومجموعة 

 المساعدة

Power point  اختبارات يومية عملي 

8 
/ادراج  الفصل الخامس 2

الكائنات واضافة الحركات 

واضافة الاشكال ومجموعة 

 الرسم وتحرير

Power point  اختبارات يومية عملي 

تبويب ادراج ومجموعة  2 9

 جداول ومجموعة صور
Power point اختبارات يومية عملي 

10 
مجموعة رسومات  2

توضيحيةوارتباطات  

 ومجموعةونص ورموز 

Power point اختبارات يومية عملي 

11 
اضافة الحركات للشرائح  2

والاجسام وتبويب انتقالات 

ومجموعة معاينة ومجموعة 

 نقل الى شريحة

Power point مشاهدة فيديو خاص  عملي

 بالموضوع

12 
مجموعة التوقيت وتبويب  2

معاينة  حركات ومجموعة

 ومجموعة حركات

Power point اختبارات يومية عملي 
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13 
مجموعة حركة مخصصة  2

ومجموعة التوقيت امتحان 

شامل كمراجعة وحل اسئلة 

 الكتاب

Power point اختبارات يومية عملي 

عمل مشاريع للبرنامج من  2 14

 قبل الطلاب

Power point تقييم المشاريع عملي 

 عطلة نصف السنة 15

16 
تشغيل برنامج الاكسل  2

واجهات البرنامج اشكال 

-مؤشر الماوس تبويب ملف

 الصفحة الرئيسية

Excel اختبارات يومية عملي 

17 
مجموعة الحافظة ومجموعة  2

الخط المحاذات والانماط 

 والخلايا ومجموعة تحرير

Excel اختبارات يومية عملي 

18 

تخطيط الصفحة تبويب  2

الادراج جدول وصورة 

والتصفية والارتباط 

التشعبي والنصوص 

والمعادلات الرياضية 

 والرموز

Excel اختبارات يومية عملي 

انشاء متسلسلة انشاء دوال  2 19

 دالة الجمع والمعدل-رياضية

Excel مشاهدة فيديو خاص  عملي

 بالموضوع

20 
خزن -استخدام الدوال الجاهزة 2

الملف  راس وتذييل 

 الصفحات

Excel اختبارات يومية عملي 

21 
ادارة –اعدادات الطباعة  2

كتابة رمز وتغيير -البيانات

 صيغة محتوى خلية

Excel اختبارات يومية عملي 

 findالبحث عن قيمة 2 22

 واستبدال قيمة بقيمة اخرى

Excel اختبارات يومية عملي 

من اعلى -الترتيب في اكسل 2 23

 للاسفل وبالعكس والترشيح

Excel اختبارات يومية عملي 

24 
الجوانب الثابتة مثل تجميد  2

السطر او العمود اثناء 

 الانتقال 

Excel مشاهدة فيديو خاص  عملي

 بالموضوع

25 
اضافة صور واضافة رسوم  2

والاشكال الهندسية 

والتعديلات عليهمواضافة 

 صندوق النص

Excel اختبارات يومية عملي 

  word artتاثيرات  2 26

 واستخدام المخططات الذكية

Excel اختبارات يومية عملي 

27 
تغيير لون -المخطط الاحصائي 2

الاعمدة او الاسطرواستخدام 

 وتطبيق الوصلات الداخلية

نظري مع عرض  شبكات الحاسوب

 فيديو توضيحي

 +اختبارات يومية

مشاهدة فيديو خاص 

 بالموضوع

28 

-تعريف شبكة الحاسوب 2

انواع -تصنيف الشبكات

فوائد استخدام   -الشبكات

 مميزاته-البروتوكول-الشبكات

 مساويء ومحاسن استخدامها

نظري مع عرض  شبكات الحاسوب

 فيديو توضيحي

 +اختبارات يومية

مشاهدة فيديو خاص 

 بالموضوع
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29 
متطلبات -طبقات البروتوكول 2

 -مفهوم الانترنت-الشبكة

-مكوناتها-الحوسبة السحابية

 -ونتطبيقاتها

نظري مع عرض  شبكات الحاسوب

 فيديو توضيحي

 +اختبارات يومية

مشاهدة فيديو خاص 

 بالموضوع

30 
انواع -متصفحات الويب 2

 -البريد الالكتروني-المواقع

 اخلاقيات عالم الانترنت

نظري مع عرض  شبكات الحاسوب

 فيديو توضيحي

 اختبارات يومية

 تقييم المقرر .11
ا من النتيجة لإعداد الطلاب اليومي ومشاركتهم في أنشطة الفصل، مثل إكمال القراءات  -( 5اليومي ) الاختبار .1 خصص جزء 

 المخصصة أو التحضير للمناقشات داخل الفصل.

ا من الدرجات  -( 5) مشاريع. 2 إذا كان مطلوب ا من الطلاب تقديم عروض تقديمية أو المشاركة في التقييمات الشفهية، فخصص جزء 

 لأدائهم في هذه الأنشطة.

ا  - (33. الاختبارات الشهرية )3 ا كبير  ا لفهم الطلاب واحتفاظهم بمواد الدورة. خصص جزء  ا مهم  تعتبر الاختبارات الشهرية مقياس 

 النتيجة لهذه التقييمات.من 

 اختبارات نهائية لقياس فهم الطلاب واحتفاظهم بالمواد الدراسية. -( 63) الامتحان النهائي. 4

 مصادر التعلم والتدريس  .12
 –أساسيات الكمبيوتر وتطبيقاته المكتبية  الكتب المقررة المطلوبة ) المنهجية أن وجدت (

 اجزاء 3،4

 -علمي البحث الوزارة التعليم العالي و

 والتطوير ثدائرة البح

، 0202سلسلة يسر المصطفى للعلوم"اساسيات الحاسوب والانترنت اوفيس  المراجع الرئيسة ) المصادر(
 0202د زياد محمد عبود دار الدكتور للنشر والتوزيع بغداد 

الكتب والمراجع الساندة التي يوصى بها )المجلات العلمية، 
 التقارير.... (

 
1.Introduction to MS EXCEL 2010, 2011 Centre for 

Educational Technology, University of Cape Town,  
Introduction to MS EXCEL 2010 - Vula - 
University of Cape Town 

 

 Word 2010 Digital Classroom Book المراجع الإلكترونية ، مواقع الانترنيت

https://www.agitraining.com/books/microsoft-office-

books/word-2010-digital-classroom-book 

https://www.youtube.com/channel/UC81vNHbnmJ_l

RBdyMJ8uOLQ/videos 

https://youtube.com/channel/UCTmdL0YVWSPLyHZH

jlXLaww 

 

 


