el Gy L el 55,
ol s I Sl
ealSY) oYy sasall cleca B
Laey)  ad

2024



Y bl Caimg o dgal

D2l ol 855 ISR (pm il s e dSTT mgilin (18 i ) 5015 8 il 1591 i) 3 Ralal) oSt (5835 ol
Ul w5 A gl gy i Jladll aladiu¥l s Microsoft Office <isals sl clisSe Joa
) s Abanll el 5 5 Sl pua i bl JDIA (po oS Ay i AVl Jall o 35U b yuall g gl
| smanay ) (pe dah (ad U (S 5 Blall (20 saill g alall AEES 3y a5 L o) S s e el pll (a1

) ainly ) shaiall L o1 i€l agia (A ( Siaa 5 edae Wil Js 6(pediiinns

calipl Ay LY

Jalail 5 g jliiall Jlai] e agiaeluaal G ) g i 15l L 1ol s dpabal) 5 gaaSll &l lga (8 e Sl ) 535Sl adUal) sl aay
&) Bl Aali ¢ i saalll aladiin) alad QUL AL agall (e aal (a5 Gl e dalia Juail 314K (V) e i)

i Y e cliladdl ol

palid) Gilaal ¥

£ L] 5 Aol alga aa Jalail 5 ¢ liiall 2835 (e gt g 63 1) 5 55 saaaS )2l Al (sabuall U] Ol agles
U sS oY) sebs pa el puaiel) Cllabaddll aaaiy el (g pall sk Dl sus)ll 5 Clilany)
o i) s eV 8 8V ae ¢l G jlga aled Ul (5 55 el e eal ¢l 5 a3 e dalia Jual
(gl Cladiay S SV 2l NS e s S daal il g 5 ladll s alall Canll g aaladll Jie daliie Ylas

iyl e clialaall g




walall anill 5 all abeil 5515 5} sl U

GAY) Ll cliisdl Lo

malill il .3

* el Lsial Al dunya Bas <l el 2o byl JSw
; FISRERRIR
eu - 0
g @A
cen) ) alad ) S 13 L claadl) el o (Sae *
G—At’)el\ —ay Y
sadindl cile Ll Glasal) o i) and | Bladl S aal ey siaall [ A1)
‘?J.qc ‘.ﬁ)k-‘ Gluals 10C ‘_A}Y\/\“\‘i—\WY‘“
gl pll dad fial) aladl) s Aia ot
FEJPA|
) bl il AL Bl g 5l sal y AL ]y

O Alaind) e Qllal) 3,08 Jolas Y
Al il a5l JBA

Lemyal Gl A1 e i 3y J jiall b o
O 0 galad L (s2e anil s pilie QMU e
AL 5 el




g s pally Aald Dpalei 2N (2 pe -
,eL.:d\ e Bl 3 jeil

Cyleall

Y aladll Gla A @@ébﬂhﬁ&&u)ﬁ\@;ﬁ
o)l Blal daludl Gl yalaall e adiad

sterdl Baakaill g 4 y1ail) 48 paal)

¥ el il j2e aobie e daall Je QO el |y
; & s sall Angia Jsa

Cn el SUa] i e Ul e Y

(A Cpaatll 3 5280 AN QU

il

¢ aladll Cils s Lo el aladin) 2t Qllhal) LS )
‘_guﬂ\ o) slua cau.u\.ﬂg

o alaill cila jia Glaie aa Jaladll 48 ) Qlthall aLs )

e laia¥) Jaal 5l

slally adall Clagilind .4

A58y daneial) Wil sl (a g e 5 dsle Wil Aadi¥) 5 Gl pealaall @l 8 Loy ¢l il (e Ao siie e gana cida i
Y alasiad s Microsoft Office ciliubis i el cil sSa Jia e guin ga CLISTL! 3 Jlad JSi 5Ll

LR

) Al oladial g daae sall 5 4y el 5 due sandY) CililatiaY)

A Y e daY) Jeadll laiay)

(Lﬁ)‘im\"i‘g_;“: 0)3\;‘)3\‘~ L}a@ﬁﬂ\d..aéﬂd\;ﬁa&\

ARE T e gl glatia¥)




Ayl Ayl L)Y

el A5 g liac]

Ayl Agl) dlac) aldl) aledl/cbilidl Uil Apalal) 4,
(w0
yalaa Pl Uald ale
Bl asle psle ook =(2)

Geulall | sulall

Geulall | sulall

PDla oLaA;‘ c\..a;\ e —(1)

gl bl

232l Gl A elzac ol )

ol 5 A 5l (5 e o 5 ol s s el 5 G 8 0 5 ) (il Aie elme | apa il deadosal) Aleall aniai
Clad 55 ) ALYy cLgBlE 5 Leas s A sall doga (o Ao 55000 400 4 gill s 358 ) i S 82e Bale
eV ashy Lo Qe acall s dpn sl il aaall G yail) & cliac Y g sall G @l aey Sy g B0aal) 4l Calaal
VALY ) sl sy i) Calaal g Gyl lla) i) 4380 dalaite cilelaial S Jigasly () sen 54l
GaoSl lae e A e a0l Gl A slimed aelis o daad ) 4 ciluda y A cillaaSlal (e el
sloaeY ) gl saill 5 ¢y sbaill s Jladll JalSE 3y 5m5 ) 4o sil) Al Cangs cale (S s 3ally Lalill apdill

Lol A

ol L limel gl skl

U aniy caleill g Gyl il jind Jie ddlise Gail sa i) A slac Y gl g calSY) skl ddad Jadi
Llas Al de gl pail) i aladiind o paill & eliac ] auacdi oy s | aisall igal) shaill (i g caladl
W lae 3paa g dpaglerll Calaat) i jlanal aleil) ilinl dakiiie Cilagi o) o) Aty Jlad (S Ul @l ) 5 ddkiaal) alesl)
dSGs S leall Saats el alail) (2 B 585w Aa %;;U o) din slme Y gl skl ey el
s jlaal) Juzadl 5 cilalas¥) Gaalyg Sl e (g aill L eliac ] oLy @l yaigall 5l gaill 5 Jaadl i ) 5 palaii oy aliie
Ao pall alall oSV 500l 8 daalisal) 553 sadl e anlad anafil 13 0 e ) sty () (paiay 138 5 aguanadd Cllas b




S OMA (e GnalaaS agidled g ad gaiacal G y2ill L elac Y igall 5 canlSY) y odaill Adad apanal 2 caliall i g
M\M\&ﬁmﬁﬁé\@}d\u@cu_i.g.‘d\):\)Laﬂ\uaﬁ_jcw\@&%jce&aﬂ\}w‘)ﬂ\ukg;:ﬁ\)h\u&c
UAJ)AJ\M:\A chbs\u_._\,\)\Sl.N\}

Jsill Jlma Y

AU 8 gl Al sy (530 Ll aS) ) Jonl Canin

el oo Glagledll jobas aal Y

;‘2“;'.\ Al Cladaill g & i -
(ds ) 4 Lol 5 O gulad) Sl

S ¢ all) A€l clankil) § o gulall Gl -
(.. ° ) . o — gt -1

el Al Gy s8I e e 5k
Sl juaite coay -
Alaill il Haa g )y SI) Calaal -
(:G‘)a.d\ 5 sia ¢l 2\.:93;) Caagieall ) gganll -
el dxal ya Y
Ol Y lae a7 g Al aliall Axal je —
Lgiranal alips Bda il 5l Cile guia g s dpaasi -
sl e ¥
Clas g o las g 5 ) sall agudi -
Laa ¥y adatll Gl e sas 5 JST Cile g ga i -
Alilaiay) 5 ajbiiall g Sl ) g <l jalaall G g Ganads -
tom Nl dngia £
(& e laal) Ll dleal) dads¥) il yualadll) (a5l (3 ke apass -
Leliall <l 3l sl gl @ pualae o i W) yie o ) gall mes & S8
i) il yin) 0
Baa 5 S0 anil) julee aa -
(Faaaiill (a5 yall ca Ll ccililaial) ol L) Claiil) g o5l apass -
55l Calaal ae G381 53 (Jlaa -
1)) sall 5 L o1 33N 7
& 52 50 JS Gyl A 33N 0 ) sl 5 <l 501 5 el ) SO0 -
Ao O 3 el g lamal) ) J g sl s -
el skl Y
Ol Gk o saaall Ll laty Lad ol Gl igall Ly ghaill (58 apaa -
oy ,atll @ gal) o @ paigall ol Caall (S g ) gias -




A aed A
(3_\‘4}4;“ oAl g e i e 3 ) sall g diall QL;L.\J\) Ul C\ld\ (.c.ﬂ\ 2aa -
daal ) Adedl) e:mﬁ} oAl edﬁ’i tﬁﬂ eLE‘-.’ cLi) -
cldas Sl g eﬁﬂ\ A
Ol e daa) ) el CA;J ?ué".’ e -
EJJJJ\LA:; Q\.’gu;ﬁ;\);}[daﬂ\ J}JJ(‘;\J';L&\_

2l ia 3 Jgaall Y s
Lﬂb GJ‘\ LA} 66@.\.«3‘ kl\gl;ij SEJJJA A‘)A ;.L.Iu‘;( ML@AX\A&G\}AMWS-

23 )) gall g Ax) jaall V)
b ppl) 28wl 4 jaal) clllaie g agaas -

Aza) yall g a8l gl VY
) i) Adlad o) dadiiie Cilaal jo Al gas -




zalipll Cihlea Jalaie

il (e A slladl o) s i
sl il Bipd) | lial o il | oA el AN Sy sl /A0
4z 3z | 2z 1z | 4= |3<| 2= | 1= | 4| 30| 21 | 1i
| N b bl | 107 C 2023-2024
Jo¥1 Al Ll

il Al el all (e Al abeil) il j3ad AR ey jall L35 )L g s a2




J)sd\umjcd}u

sl ol

VoY Cgulall bl

oA e,y

107 C

s A /el

Yd‘i—\‘.ﬁ‘ Lﬁ}"‘“‘“

Coa gl 138 dlae ) F ) ¢

Yove/¥/ e

(L_ASS\) Cilas gl dae /(@SS\) Al Hall aile L) aae A
be sl delu 2 L delu 0

(S sl ga S 130 ) el Jgasn sl Y

E-mail: nada@colang.uobaghdad.edu.ig R
Email : ahlam@colang.uobaghdad.edu.ig ablS Jhia Dlal) 26 e
E-mail: qutaiba.m@colang.uobaghdad.edu.ig 51y Jliae 48 3 ranY!
E-mail: median.n@colang.uobaghdad.edu.iq gV pa Olari L o0 tausY)

JJSAS\ alaa) A

o | 5ieaYl anlie dlld 3 Ly yisnaSll 5 el laulul agd )
o Sl 5 el il
""" LY Microsoft Word aladiul 8 selell pglai Y
..... ¢ Aeaidl G jaal) aladind 5 el Bandis Wy ety Claiii)
Al 8 Lo dadlal) 4Kl e iyl 4 jedl Gl Y
) Y1 e e sbeall i g Canall 5 eiaaill
o) @y b Ley ol dadail Lull) anlid) agd ¢
Al 0 oS8y readiiaall Gl 5 cilaldll

Cnlall Glipls aladial B Adeadl &l jleall gl 0
Aigall 5 BaapalSY) al e

Aaleidl COKEA Ja ) jleas dudd A8 peall a1
snaSll alasiuly

CLESE) 5 a3 Al ol lgall 5 gl pSall ks ¥
Leadal 5 i gaaSIL Adlaial) KA




Jadll aladiu) A e Juai) Ol jlga 3 3a8 A
AR SRS PR PP PHENRREAPES

ddailly el Claglid .4

Lilu gl (g e s ddelal) ddainll ¢ paladl) Glb A Lay ¢y il cullif (e de siie de gana s gi-

Microsoft calisbi s 5 saeSll il sSa Jin Cile gaim g CHlLESTL) & Jlad (<G (Ul @l iy bareiall

LY il s Office

Ay

A Ay e

&l s, 4| 4y agall o 3angll and Logllaall alaill Cils )3 Sile Ll Y
= L=t s P e g5
" .. . Wl 350 Jal
o oL s Gsulall Gl el B )52 Oal e )
Leibla s Lellal 5 1
Leileslaa s
o5 LA ki Cplal) il Fsnalll & jaee 2
) ) Adladin) Yl 2
‘\.1’1.'}5.4_9
. . . g 13 el &) 5l
s laal @k Ggulall bl smas el gls 2
Sl s 3
(s DL @k opmlal) il | oo Lot e el U S 2
i . 3 jeal 58 3yl Gl 4
z)AY) 5 el s Jaay)
sealie Olaidl @k dgoaal) dalaiy) 5 Rl A 2
; Pk g 5
= (e o)
o5 L) 3N opulal) gl | BHe e 3 S )
) ' a1l 3 I3
58035 (RAM) 5 siial)
(ROM) L 5] _all 6
sl gall g (.\GJ;‘}“ Adail
il
. .. “ | da
s LA @k Ggmlall bl sl 2
) o) 13l dagall Jal sall 7
JisnaS Olea
L e Nl | il e e s ks 2
&2 0 sk i 3
N .. e . Ladl & cadaY)
T @b | panlilly Cgulal) 4yl el 2 s 2
) J&al s g sy 9
o gulall gl g el
s O @Bl | el Cgulall 4 S all gl s 2 10

LSl i 155




T ), 4y Sdll
5 !

(o5 ks

o illy Casuladl 4yl

O AAY) yalaa
SV Ay Hhaladl
ol

11

2 Lol

@k

ol Cgulal) 4l

Qh&}ﬁé—'&)h&ﬂ\@\ﬂ
Sl = 5 Sl

il gyl e Laalil

— Sl gyl atliad g
Faga i shad

12

o5 olasl

o billy Crsulall 4yl

il g yadll Gl S
Dl — el 5l
sl Gl:: Sl
il i

13

(o5 ks

ol Cgulall 4l

o Jndl

e gana g il Cladle
3.:;}4_;4} Glasall

"J slaall

14

15

(o5 ks

e dalail

Jail) aUail
dlgulga s Ll 5 5

g_'q\JA‘Y\}

16

(252 ks

i dalail

FTAR Lz Giil) eLE} Caeal
Al - Janal) dalaif e
Windows 7 Jaiall

17

o5 olaal

@by las

s

Ll sina g "ol Aa3d
Llal) 1Y) aladia)

- (el sine 44 pdl

&0 suaadl &l aall
Ly 5 - Windows 7
el alasiuly) algall
"(Galll 5 fenslll 5

18

(o5 ks

iy e

BIEET

Cilalal) g calalaal)

-l oLy el
a5 Sl s

- oSal)

19

o5 ks

@by e

a8l alin

o J ) Juadl)

- Microsoft Office
leal s «Word 2010
- i) 5 egal )
g day y

20

o5 ks

@by e

a8l alin

Fmial Cu ol dedle
Ao sana ot )l

21




PSRN
e gana - Jyall oy 5l
c)JJAﬂ\‘u:)A:.AcLLuY\
L.i:;.aw ”;gj.d\uﬁ.c
il

2 Lol

@iy las

sl alin

5 2K e
Ae sana - la iy Lo
Lo g ol (4
el dail)

A gaall a je 5 apenill s
oae Gob (e de sane
Calaiioall

22

o s

@k las

sl galiyg

Ao sanall o e

23

o s

@iy las

sl galiyg

S gl
sl Ldle 1)/
Jsaall de sanag

24

(o5t ks

@iy las

sl zalin

gl gl Adle
Gusdll dadle 5 M saal)
Lo 5 "Jsaall aranal”
Madadst Cy gail)

25

o5 olaal

@by las

sl galiyg

Sl gl (0 A sanae

Ao ganay guall Sl 5ol
ol - Bl 5 (s

e gamn il Ae yanns
500 Ae ganay (il

26

(o5t ks

iy e

38l gealis

e/ Sl
‘Word gt 4dlay)
Fedll &l jlaial) aladiul

Ao gana g il 5
GidasSlall

27

o5 Olaal

@iy las

sl galiyg

el gen
donaia ¢ clalg ity
o edl) pen 5 (ilpendtl)

28

(252 ks

@by las

sl el

dnal all G5 Adle

o Al g g gall) Gl
G e Adle
by dgal 5 dda i
Word

29

o5 ks

@by e

sl alin

L}L'Acg‘)b.umcub‘)c
Siadll i e (S

30




el 8 D) Jie cJomill daial 5 agiS Ly o sall Ol dae Y Aagill G 16 a Ganad - (0) el LAY

Jadll Jals ciliBliall jumatll ff Lacaddl)

oLl e 13 a anadd dagadll cilay@ll 84S jLiall 5l L (g je pai Ol (e G slhaa (IS 13 - (©) g bk Y

Ayl sda b agihY

\3:\.\5 \;)Aumﬁ)}ﬂ\ J\}AJ@@.L:\SA\}&JM\@@ASU«@.AC&QSALM\ Q\)Lﬁ;&\)ﬁu_(v~):\_\)@_m” LAyl Y

ilayil o3 Aagiill ya

a5 3l gally plaliia 5 OUall agh (ull e <l jlgal - (T0) el olaia¥) ¢

ALK Atk peSl]
gl ¢

- el Gl g M) il B ) 3
sl 5 Cadh 3 il

(@m0l Gangiall ) Aslladl 5, jiall )

Yasser Al-Mustafa Series for Computer Basics &
the Internet Office 2010, by Dr. Ziyad Mohamn
Aboud, Dar Al-Doktor Publishing and Distributi
Baghdad 2013.
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‘.Computer literacy BASICS 2012, LeBlanc,
Brandon."A closer look at the, windows 7. 2009.

Y.Computing Fundamentals, Innovative training
works USA, Inc, 2006.
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Word 2010 Digital Classroom Book
https://www.agitraining.com/books/microsoft-office-
books/word-2010-digital-classroom-book
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https://youtube.com/channel/lUCTmdLOYVWSPLYyHZH
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